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TRƯỜNG THCS PHAN CÔNG HỚN 

MÔN TIN HỌC - KHỐI 6 
 

I. LÝ THUYẾT 

 Ôn Bài 15: CHỈNH SỬA VĂN BẢN  
Chọn đáp án đúng nhất 

1/ Để xóa một phần nội dung của văn bản, em thực hiện thao tác nào dưới đây? 
a) Đặt con trỏ soạn thảo trước phần văn bản cần xóa và nhấn phím Backspace 
b) Đặt con trỏ soạn thảo sau phần văn bản cần xóa và nhấn phím Delete 
c) Chọn phần văn bản cần xóa và nhấn phím Ctrl 
d) Chọn phần văn bản cần xóa và nhấn phím Delete hoặc Backspace 

2/ Di chuyển phần văn bản có tác dụng: 
a) Tạo thêm phần văn bản giống phần văn bản đó 
b) Sao chép phần văn bản đó ở vị trí khác trong văn bản và xoá phần văn bản đó ở vị trí gốc 
c) Nối các phần văn bản lại với nhau 
d) Tất cả đều sai. 

3/ Sao chép phần văn bản có tác dụng: 
a) Giữ nguyên phần văn bản đó ở vị trí gốc, làm xuất hiện phần văn bản đó ở vị trí khác 
b) Di chuyển phần văn bản gốc đến vị trí khác 
c) Cả  a và b đúng 
d) Cả  a và b sai 

4/ Sử dụng phím Backspace để xóa từ CHINH, em cần đặt con trỏ soạn thảo ở đâu? 
a) Ngay trước chữ I 

b) Ngay trước chữ C 

c) Ngay trước chữ H 

d) Đặt ở cuối từ CHINH 

5/ Thao tác sao chép một đoạn văn bản là: 

a) Chọn phần văn bản cần sao chép, nháy nút lệnh  (Copy), nháy chuột tại vị trí đích và nháy nút 

lệnh  (Paste) 

b) Chọn phần văn bản cần sao chép, nháy nút lệnh  (Paste), nháy chuột tại vị trí đích và nháy nút 

lệnh  (Copy) 

c) Chỉ cần chọn phần văn bản cần sao chép rồi chọn nút lệnh  (Copy) 

d) Tất cả đều sai 

* Ghi chú: Các em học sinh ghi câu hỏi và đáp án đúng vào vở Tin học lý thuyết 

Bài 16: 

ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN 

1. Định dạng văn bản 
- Định dạng văn bản là thay đổi kiểu dáng, vị trí của các kí tự (con chữ, số, kí hiệu…) và các đối tượng khác 

trên trang. 

- Mục đích: làm cho văn bản dễ đọc, đẹp, dễ ghi nhớ 

-  Định dạng văn bản gồm 2 loại: định dạng kí tự và định dạng đoạn văn bản 

2. Định dạng kí tự 
- Định dạng kí tự là thay đổi dáng vẻ của một nhóm kí tự. 

- Định dạng kí tự gồm có: font chữ, cỡ chữ, kiểu chữ, màu sắc. 

a) Sử dụng các nút lệnh: 

Gồm 2 bước: 

 B1: Chọn khối văn bản cần định dạng 

 B2: Sử dụng các nút lệnh trên thanh công cụ. 
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b) Sử dụng hộp thoại Font: 

Gồm 4 bước: 

 B1: Chọn khối văn bản cần định dạng 

 B2: Menu Format/ Font 

 B3: Chọn font chữ, kiểu chữ, cỡ chữ, màu sắc 

 B4: OK 

* Ghi chú: Các em học sinh ghi vào vở Tin học lý thuyết 

II. BÀI TẬP MẪU 

Bài Thực Hành 6  

Phần 2: CHÈN KÝ TỰ ĐẶC BIỆT, HÌNH ẢNH, CHỮ CÁI LỚN 

1. Chèn  ký tự đặc biệt:  Symbol  
B1: Chọn Insert chọn (1) Symbol : chọn ký tự cần thiết (   …..) 

B2: Chọn Insert chọn (2) Close. 

2. Tạo chữ rơi: Drop Cap (tạo chữ cái lớn) 
 Chọn Insertchọn (3) Drop Cap 

 Có 2 kiểu:  Dropped: Chữ cái lớn nằm trong đoạn văn  

          In margin: Chữ cái lớn ngoài đoạn văn  

3. Chèn hình:  
 Có 2 cách, cách thực hiện: 

 Chọn Insert  Cách 1: chọn (4) Picture  (chọn hình trong ổ đĩa) 

     Cách 2: chọn(5) Clip Art  (chọn hình của office) 

  Picture : vào ổ đĩa chứa hình ảnh, chọn hình ảnh nháy Insert 

 Clip Art : nháy Go  hình ảnh xuất hiện, để chọn hình nháy _2_lần chuột lên hình 

- Khi chèn hình ra, xuất hiện tab Picture Tools. 

- Chọn(6) Warp Text 

 

text :   Chöõ naèm treân vaø döôùi hình   In line with 

 Square:  Đẩy chữ ra hình vuông 

 Tight : Chữ viền xung quanh hình 

 Behind Text: Hình chìm dưới văn bản  

 In Front of Text: Hình nằm trên chữ 

- Chọn xong bấm OK, lúc này ta mới di chuyển hình 

 



 

Trang 3 / 3 
 

III. BÀI TẬP VỀ NHÀ 

Lưu bài vào ổ D:\6?\LOP_STT_HO VA TEN_MIEN TAY 

Y/c: Font: Times New Roman, size tiêu đề: tự do, size nội dung: 13 
Hiệu ứng: Stop, hình lấy trong Picture 

 

 

 

 

 

MIỀN TÂY NAM BỘ, vựa lúa lớn của cả nước, cây trái trĩu quả, cánh đồng thẳng cánh cò bay. 

Người dân đậm chất NAM BỘ, sống nhộn nhịp trên những chợ nổi Cái Bè, Phụng Hiệp… MIỀN 

TÂY, môt không gian lắng tình người đòn hậu với đờn ca tử đầy thi vị. 

 Ngày 1: TP.HCM – LONG XUYÊN – VÀM NAO – CHÂU ĐỐC 

hởi hành đi Long Xuyên, trên đường đi Quý khách đi 

ngang qua Cầu Mỹ Thuận. Đến Long Xuyên  Quý khách 

tới bến phà Năng Gù, xuống thuyền máy cùng ngư dân 

giăng lưới, dỡ trà, cất võ, đổ lợp… sau đó tiếp tục tham quan lòng hang 

Vàm Nao. Trên đường đi Quý khách tham gia các hoạt động như hái 

bông điên điển, bông súng, bắt cua ốc. Dùng bữa trưa tại nhà dân với 

các chiến lợi phẩm thu hoạch được trên đường đi. Đoàn về An Giang, 

xe đưa Quý khách tham quan Miếu Bà Chúa Xứ, Tây An Cổ Tự, Lăng 

Ngọc Thầu. Nghỉ đêm tài Châu Đốc.  

 Ngày 2: CHÂU ĐỐC – RỪNG TRÀM TRÀ SƯ – TP.HCM 

ham quan RỪNG TRÀM TRÀ SƯ – Có tổng diện tích 1.5000 héc-ta nằm trong hệ tống các 

khu rừng đặc dụng của Việt Nam với các phong cảnh thiên nhiên hoang sơ và hệ sinh thái đa 

dạng cùng nhiều loại động, thực vật hoang dã. Nỗi bực nhất bảng bèo xanh ngát trải dài tưởng 

chừng như bất tận, những đàn cò trắng với số lượng hàng ngàn con đậu kín những vạt rừng tràm 

cổ thụ. Về lai Châu Đốc mua quà cho người thân  tại Chợ Châu Đốc. Đoàn khởi hành về 

Tp.HCM.  

-----HẾT---- 

Học sinh ghi chép lý thuyết vào vở và thực hành trên máy tính 

Mọi thắc mắc PHHS và HS vui lòng liên hệ theo GVBM giảng dạy của lớp:  
1. Cô Ý     zalo 0786771441 

2. Cô Thảo     zalo 0907254518 

3. Thầy Hiếu     zalo 0901486242 

4. Thầy Hoàng   zalo 0913701769 
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